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A munkaterv az intézmény pedagégiai, szakmai munkajénak tervszer(i irdsba foglalt
dokumentuma.

A nevelési-oktatasi intézmény egészének és részegységeinek egy-egy tanévre 20616 cselekvési
programja a feladatok, idépontok, felelds személyek megj elolésével.

A munkaterv az el6z6 tanév munkajanak értékelésén, a pedagogiai programbdl és az aktualis
feladatokbol fakadé tennivalok szambavételén alapszik. A munkatervet az intézmény
nevelétestiiletének elfogad6 dontése érvényesiti.

A Rakoscsabai Baptista Gyiilekezet  Viragoskert Gydgypedagodgiai  Intézmény
Fejleszténevelés Oktatést Végzo Iskola a sajatos nevelési igényii tanulok fejleszté-nevelésébol
oktatasabol fakadé specialitasokat is be kell épitenie a munkatervébe.

A stlyos értelmi fogyatékos, illetve halmozottan fogyatékos tanuldk sajatos nevelési igényl
statuszabél fakadé feladatokat kell megfogalmaznunk.

Ide tartozik példéul az egyéni fejlesztési tervek elkészitésével, ellendrzésével, folyamatos
frissitésével kapcsolatos teendk kore.

Ez a munkaterv egyszerre tartalmazza a vezetdi elképzeléseket a teendokrdl, a sulypontokrdl
az adott tanévben és egyszerre mutatja meg a nevelétestiilet véleményét az elbttiink 4llo
idészakkal kapcsolatban. Ezért el6zetesen a nevelStestillet — a pedagogusok, és gyp.
asszisztensek véleményt formalnak és otleteket, programokat illetve megvaldsithato
elképzeléseket fogalmaznak meg az éves tervezéssel kapcsolatban.

A Munkaterv megnevezi a feladatok elvégzéséért felelds személyeket vagy csoportokat. A
tanév rendjérél szolé aktudlis rendeleten kivill egyéb rendeletek és torvények is
meghatarozzak a munkaterv tartalmi elemeit.

I. Jogszabalyi hattér
Az éves munkaterv elkészitésénél az alabbi jogszabalyi eldirasokat alkalmaztuk:

Kiilsd szabalyzok:

A 2011. évi CXC. térvény a Nemzeti koznevelésrol,

A gyermek és ifjusagvédelemrdl szolo 1997. évi XXXI. szamu torvény

A 2013. évi CXXXVIL torvény a nemzeti koznevelésrél szol 2011. évi CXC. torvény
modositasardl

A kzoktatasrol sz616, tobbszor médositott 1993. évi LXXIX. térvény, A

Munka térvénykdnyve

A 229/2012.(VII1.28) korményrendelet,

A 48/2012.(X11.12.) EMMI rendelet,

A 20/ 2012. (VII1.28.) EMMI rendelet
A 26/2013.(11.2.) Korm. rendelet,
A 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet,
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A 32/2012.(X.8) EMMI rendelet,
A 44/2013. (VIL.4.) EMMI rendelet,

A 326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendelet
A 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajardl.

Bels6 szabalyzok:
A munkatervben figyelembe vételre keriiltek az intézmény miikodését, tevékenységet

meghatarozo fontosabb belsd szabalyozasok is, igy kiilondsen:
a Pedagogiai Program és Helyi Tanterv

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Hézirend

A munkaterv hatdlyba Iépése. feliilvizsgélata:
A munkaterv az elfogadésat kovetden lép hatilyba.
Médositdsa a nevelbtestiilet tobbségi szavazataval lehetséges.

Helyzetelemzés

2024-2025-es tanévben egy személyi valtozés tortént, Vargha Tiborné gybdgypedagogiai
asszisztens - gyogypedagogus gyakornok lett.

Az intézmény vezetd: Kelédi Géza Laszlo

Az intézmény vezetd helyettes: Hudék-To6th Szabina

A tanulokra vonatkozé adatok: 20 f6

A 2024/2025-8s tanév rendje:
A tanitas els6 napja: 2024.09.02. (hétfo)
A tanités utolsé napja: 2025.06.20. (péntek

Tanitési sziinetek:
Az 6szi sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2024. oktober 26. (szombat), a sziinet uténi elsd

tanitési nap 2024. november 4. (hétfo).
A téli sziinet eldtti utolso tanitdsi nap 2024. december 21. (szombat), a sziinet utani elsé

tanitasi nap 2025. janudr 6. (hétfo).
A tavaszi sziinet elbtti utolsé tanitasi nap 2025. aprilis 17. (csiitortok). a sziinet utani elso6
tanitasi nap 2025. aprilis 28. (hétf6).

Nydri sziinet 2025
A nyéri sziinet a tanév végével kezdddik, ami 2025. jinius 20. (péntek)
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Iskolai témahetek
Magyar Diaksport Napja 2024. szeptember 27.

"PENZT7" pénziigyi és vallalkoz6i témahét: 2025. mércius 3-7. kozott

Digitslis Témahét 2025. marcius 27-28 kozott.

Fenntarthatésagi Témahét 2025. aprilis 07-11. kozott.

Tanit4s nélkiili munkanapok:
L 2024.09.23. (hétf) Nevelétestiileti kirandulas (Kozosség-€pités)

2.8 2025.02.03. (hétfo) félévi értekezlet
3 2025.04.14.  bels6 tovabbképzés
4 2024.04.15. belsd tovabbkeépzés

Fejleszto nevelés-oktatas céljai

Altaldnosan megfogalmazott célok:

stilyos és halmozott fogyatékossaggal €16 tanul6ink koznevelésben valo részvételének
biztositasa,

tanuloink részesiiljenek szilkségleteiknek és fogyatékossag struktiirdjuknak megfelelo

nevelésben, oktatdsban és egyéni fejlesztésben
a fejlesztés hatésdra tanul6ink kapjak meg a szamukra legmegfelelobb nevelést és

gondozast, amelynek hatasara jelentésen javuljon életmindségilk,

Ségitsiik a lehetdség szerinti legnagyobb 6néllosag elérését és a tirsadalomba trténd mind
teljesebb beilleszkedést

Hlcsaladok tehermentesitése, szakmai megsegitése

Hatarid6: folyamatos

Felelds: gyogypedagogusok, asszisztensek, gondozok,

Egyéni fejlesztési tervek készitése:
Hatérido: 2024. oktober 2.

Felelds: a gyogypedagbgusok

Szinhaz és kiallitas-latogatasok szervezeése:
Hatarido: folyamatos

Felelds: csoportvezetdk, szabadidd-szervezo
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Tahi tibor szervezése: Hatarido: 2024. oktober 3. Felelds: Hudak To6th Szabina
Teremdekoraci6 frissitése:

Hatérid6: folyamatos

Felels: gyogypedagogusok, asszisztensek

A csaladi szocializacié nyomon kovetése: Csaladlatogatasok,
programok szervezése

Hataridd: folyamatos

Felelds: szabadid6-szervezo

A sziilokkel valé folyamatos egyiittmiikodés, kapesolattartds elosegitése:
Hatérid6: folyamatos

Felel6s: iskolaorvos, gyogypedagdgusok,

Nyilt napok szervezeése:

Hatérid6: 2024. november eleje, illetve 2025. februér kdzepe

Felelés: igazgatohelyettes, és csoportvezetd gyogypedagdgusok

Pedagébgiai megfigyelések, mérések:

Diagnosztikai és fejlédési mérések szervezése, lebonyolitasa:

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: gyogypedagogusok

Onképzés:

Szakmai 6nismeret, tovabbképzés, nképzés.

El6adssokon, tovabbképzéseken vald részvétel

Szakmai szupervizié szervezese.

A TER munkijiban val6 részvétel.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: igazgatd, igazgatéhelyettes

tanfolyamokon val6 részvétel:

Az aktualis szakmai konferencidkon, eléadésokon valo részvétel és annak biztositasa kollégak
szamara.

Hatéridé: folyamatos

Felelds: igazgatohelyettes

Nevelési értekezlet szervezése, vendégeloadé meghivasa, intézménylatogatas szervezése:
Hatéarid6: folyamatos

Felelés: igazgat6 és igazgatohelyettes, Szakember-utanp6tlas biztositasa:

A tanulményokat folytaté kollégak iskolai meg] elenésének biztositasa.

Hataridé: folyamatos Felel0s:
az igazgatohelyettes
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A tovabbkeépzési tervnek megfeleld beiskolazasok megvalositasa: Hatarid6:
2025. marcius 4.

Felelos: az igazgato

A gyakornoki rendszer kialakitdsa és mitkodtetése:

A mentorok kijelolése.

Hat4rid6:2024. szeptember 24. Felel6s:
intézményvezetd-mentor

Taniigyigazgatds:
Tanul6felvétel:

A beiratkozasi adminisztracié (KIR, stb.) elrendezése.
Hatéridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, informatikus

A tanuldk anamnesztikus anyagainak begyjtése: Hatérido:
folyamatos

Felelds: igazgatohelyettes

A dokumentumok vezetésének ellendrzése :

Hatarido: folyamatos

Felelds: igazgatohelyettes

Taniigyigazgatasi dokumentumok kezelése:

Az 6rarend és a fejlesztések feliilvizsgalata. Hatéridd:
2024. oktober 1.

Felelos: az igazgatohelyettes

A tankotelezettség végrehajtésa:

A beiratkozott, de tanulményait nem megkezdé tanulok jelzése a jegyzoknek.
Hatéridd: 2024, szeptember 10.

Felelds: igazgatdhelyettes

A hidnyzasok és igazolasaik naprakész nyilvantartasa:
Hatérid6: folyamatos

Felelos: csoportvezetok

Statisztikai adatszolgéltatés:

Hatérid6: 2024. oktober

Felelds: igazgatohelyettes, iskolatitkar

A KIR-adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése:
Hatérid6: folyamatos

Felelds: igazgato,és igazgatohelyettes, rendszergazda
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Gazdilkodas:

Beszerzések lebonyolitasa:

A tankdnyv rendelés nincs. Fejlesztd eszkdzoket rendeliink a KELLO-t61. Hatéridé:
2024, aprilis 29.

Felelos: igazgato és igazgatohelyettes

Az intézményi vagyontargyak kezelése:

Leltar készitése.

Hat4rid6: a Fenntarto igényei szerint

Felel6s: leltarfelel6sok

Ugyvitel:

Iskolai nyomtatvanyok biztositasa:

A sziikséges nyomtatvanyok megrendelése.
Hatarid6: 2024. oktober

Felel6s: az iskolatitkar

Kiegészité folyamatok: Egészségvédelem:

A tanulok és a dolgozdk egészségiigyi gondozdsa. a kotelezd egészségiigyi vizsgalatok
megszervezése.

A dolgozok alkalmassagi vizsgalatainak megszervezése.

Hatérid3:2024. augusztus 23.

Felel6s: igazgatohelyettes

A tanulok egészségiigyi vizsgalata:

Hatarid6: folyamatos

Felelds: igazgatohelyettes

A betegnek latszo gyermekek azonnal elkiilonitése, a sziilo értesitése: Hataridé: folyamatos

Felelds: igazgatohelyettes, gyogypedagogus gyakornokok ¢s asszisztensek

Kapesolattartds az illetékes gyamilgyi szervekkel, csaladsegitd- €s gyermekjoléti
szolgalatokkal, rendérhatdsagokkal:

Veszélyeztetettség gyaniija esetén jelzés adasa.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: igazgatohelyettes

Gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsagrol tajékoztatés kérése a sziiloktol

Hatarid6: folyamatos

Felelds: igazgatohelyettes és iskolatitkar

Az étkeztetés biztositasdnak megszervezeése:

Hatérid6: 2024. szeptember
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FelelOs: igazgatohelyettes és az iskolatitkar

Munka- és tiizvédelem:
Munka- és tlizvédelmi oktatas és tlizriadé szervezése, lebonyolitdsa a dolgozok korében:

Hataridd: 2025. oktéber 31. Hataridé: folyamatos Felelos: igazgat6helyettes

Pedagdgiai célok:

a tanulok minél magasabb szintli egyéni képességeiknek ¢és  készségeiknek
kibontakoztatasa, fejlesztése specifikus modszerekkel alkalmazésaval

a tanulék ADL (Activities of Daily Living) funkcidinak (étkezés, tisztalkodas, WC-
hasznalat, 6ltézkodés, jards, munkavégzés, szabadidds tevékenységek), képességeiknek €s
készségeiknek kialakitasa és fejlesztése a minél magasabb foku 6nallosag kialakitasa céljabol
O a tanulék beilleszkedésének eldsegitése a csaladi, illetve az intézeti €letbe, élettérbe
Bltanul6k felnétt életre vald felkészitése

A fentebb megfogalmazott célok elérése érdekében alkalmazott specidlis modszerek és
terapiak mindig az individualizacios képességekhez, sziikségletekhez, a nyelvi képesség
szintjéhez és az adott szituaciéhoz igazodva keriilnek kivélasztasra.

Munkakozosség tagjai:

Balogh Judit - gyogypedagogiai asszisztens, gy0gy masszor

Dr. Szarka Zsuzsanna — orvos

Gombolai Gréta — gydgypedagdgus gyakornok

Gyukli Réka Emilia - gyogypedagogiai asszisztens

Hricsovinyi Rébertné — iskolatitkér - gyogypedagdgiai asszisztens
Hudak-T6th Szabina gy6gypedagogus, konduktor, logopédus
Kelédi Géza Laszlé — gydgypedagdgus, lelkipasztor

Mezei Krisztian - rendszergazda

Vargha Tiborné gyégypedagdgus gyakornok

Személyi, targyi feltételek:

Iskolank rendelkezik a fejleszté nevelés-oktatashoz sziikséges értelmileg akadalyozott tanuldk
oktatasahoz sziikséges gyogypedagogussal. (Hudak-Téth Szabina) illetve gydgypedagdgus
gyakornokokkal (Gombolai Gréta és Vargha Tiborn€)

A logopédiai ellatés is megoldott. ( Hudak-Téth Szabina)

A tanulasi nehézséggel, beilleszkedési, magatartési nehézséggel kiizdé tanuléink szdmara
fejlesztdpedagdgus all rendelkezésre.

A latasfogyatékos tanulénk ellatasat, fejlesztését tiflopedagogus segitségével tudjuk
megoldani. (Kelédi Géza)
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Logopédiai terem kialakitdsa megtortént, az eszkozok beszerzése folyamatos. (KELLO) A
fejlesztd termek maximalis kihasznaltsiggal miikddnek. Szerencsés, hogy egymés mellett 1€vo
termekben folyhat a fejlesztés. fgy adott a folyamatos szakmai konzultacio, és az eszkozok
mobilitdsa is egyszeriibb.

Fejleszt6-nevel6 oktaté munka helyzete:

A stilyos és halmozottan fogyatékos tanulok fejleszté nevelésoktatdsa a tanuloink egyéni
képességeire és készségeire épitve harom pedagégiai szakaszban torténik, amelyeket a
kovetkez6 mddon tagoljuk:

Bevezeté szakasz:

8-9 éves stilyosan és halmozottan sériilt tanul6k készség — és képességfejlesztésének kezdeti
szakasza,

[d természet és tarsadalmi kornyezet elemi szintii megtapasztalasa fejlesztési teriileteken
keresztiil (elsddlegesen a percepcion keresztiil tudjék birtokba venni a vilagot)

Alapoz6 szakasz

0 10-14 éves stlyosan és halmozottan sériilt tanulok készség — ¢s képességfejlesztésének
alapozé szakasza, a szitkebb tigabb kdrnyezet megismertetése soran onallé cselekvésre
68ztonzi

a tanulokat,

amely el6segiti a megismer6 funkcidk fejlédését.

Fejleszto szakasz

15-23 éves siilyosan és halmozottan fogyatékos tanuldk készség — és képességfejlesztésének
szakasza

a megszerzett tapasztalatok, a koncentrikusan bdviil6 ismeretanyag beépiil a tanulék
mindennapjaiba, és igy aktiv részeseivé valnak a vilagnak.

A stlyos és halmozott fogyatékossaggal €16 tanulék fejlesztd nevelés-oktatdsa a szamukra
szervezett iskolatipusban torténik, amely tanitdsi évhez igazodik és nem hagyomanyos
évfolyamokon valosul meg,.

A tanulk tovabbhaladésa a kovetkezd elvek alapjan térténik:

@ tanulokkal foglalkozo gyogypedagogus minden félévben és tanév végén értékelést készit

a gyermek egyéni fejlodésérdl

Btanulék szamara nincs minimum kovetelmény, mindig snmagukhoz képest értékelik a
fejlodésiiket

@ tanuld fejlodését szdvegesen értékelik, mely értékelés tartalmazza az egyes fejlesztési
teriileten elért eredményeket, a felmeriild nehézségeket, és az egyénre szabott fejlesztési
tervhez sziikséges javaslatokat. az értékelés a fejlesztd nevelés-oktatas munkakdzdssége altal

készitett egyéni értékelési
lapokkal torténik.
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az v végi értékelés a torvény éltal eldirt formaban megadott Ertékelési lapon (Tii. 352. r. sz.)
torténik, illetve a kozpontilag kiadott torzskonyv tartalmazza ,a kovetkezd évfolyamba
1éphet” szoveges mindsitést

Feladatok:
A Nemzeti Alaptantervben meghatérozott és a Sulyos és halmozottan fogyatékos tanulok
fejleszté nevelés-oktatasanak irdnyelvében kiemelt fejlesztési feladatok a fejlesztd
nevelésoktatasa sordn ugy értelmezhetdéek, hogy azok a tanulokra individualizaltan, a
képességek és készségek megalapozasa, kialakitasa, fejlesztése Gtjan valosulnak meg. Ennek
sordn figyelembe kell venni, hogy a fejleszté nevelés-oktatas soran a tanulas és tanitds
hagyoményos felfogasa nem alkalmazhaté: a tanul6 és a gyogypedagdgus egy kozos tanuldsi
folyamaton megy keresztiil, amelynek sordn egymas jelzéseit, kettdjiikk személyes viszonyat
egymés megértésének lehetéségeit tanuljak és a masikat onmaguk jelzéseinek megeértésére,
kifejezéseik helyes értelmezésére tanitjak.
Altalanosan megfogalmazott feladataink:
Megfelelé kornyezet biztositasa, amely eldsegiti a gyermek testi, érzelmi és szocidlis
képességeinek kibontakoztatasat.
fA fogyatékossag strukturajanak figyelembevételével a megfelelé gondozés, nevelés, egyéni
fejlesztés biztositasa.
[Fejlesztd gondozas, mindennapos tevékenységre nevelés, Snkiszolgalas fejlesztése.
Brzékelés, észlelés szenzomotoros funkcidk fejlesztése.
Festi és lelki fejlédés biztositasa, mozgasnevelés, motoros funkcidk fejlesztése.
Onmegtapasztalés segitése.
Kommunikécio &s interakcio fejlesztése, a kommunikécios igény felkeltése és megerlsitése.
[Alternativ és augmentativ kommunikacios lehet6ségek felkinalasa, alkalmazasa.
Bsztétikai, érzelmi élményszerzés biztositdsa
Konkrét pedagogiai feladatink:
A tanulok egyéni képességeinek és készségeinek feltarasa diagnosztikus modszerekkel
(folyamatdiagnosztika, Strassmeier, TARC)
Személyre szabott és folyamatosan feliilvizsgalt egyéni fejlesztési tervek készitése
Az egyéni fejlesztési tervek alapjan a sériilt funkciok fejlesztése
Tarsadalmi integracio elosegitése
Biztonsagos, nyugodt légkor teremtése, a fejlesztéshez biztonsagérzet kialakitasa
Onismeret fejlesztése, onallosag fejlesztése
Adaptacios készségek és viselkedésformék kialakitasa
Elsajatitott ismeretek, készségek szinten tartésa és bovitése
Verbilis és nonverbalis kommunikaci6 feltételeinek kialakitdsa, kommunikacios képességek
és készségek fejlesztése
Kognitiv funkcidk fejlesztése percepcios lehetéségekbe, valamint csclekvésbe agyazottan

Nagymozgas és finommotoros mozgésok fejlesztése
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Fejleszt6 apolds-gondozas, ADL (Onellatasi képesség) - tevékenységekre nevelés.
Rehabilitacios foglalkozasok megszervezése

Mérések (PAC, DIFER, dl, dc, dg)

A szakért6i vélemények érvényességének nyomon kdvetése

Fejlesztési tervek elkészitése

Sziildk részére sziildklub szervezése, vezetése

Team munka pedagdégusokkal: értelmileg akadalyozottsag kezelése.

Az iinnepélyek, megemlékezések rendje az egyhazi iinnepekhez igazodik, és a
hagyomanyok dpolidsdval kapcsolatos feladatok (projektek) vezetik.

A rendezvények pontos iddpontjat az intézmény munkatervében hatdrozzuk meg, ezen
idépontok - a sziilok szémara — a hirlevélben és a falitjségon olvashatdak.

A csoporton beliil a gyégypedagégus/konduktor vezetésével kell megemlékezni a gyermekek
sziiletésnapjarol.

A munkakzdsség rendezvényei, projektek — Tiiz — Viz — Féld — Levegé, Marton napi libabal,
Sziiret, Farsang, a Mikulas, Oktéber 23, Marcius 15, Gyermeknap, + Anyak napja és a
gyermekek sziiletésnapja. Kézs iinnepeink a sziilokkel, sziiloklubok: péntek délutanonként.

Az Egyhazi év iinnepei — Karacsony, Hiisvét, Mennybemenctel napja, Piinkdsd.
Ev nyité és zaré iinnepély az éves munkaterv illetve csoport tervek alapjan.

Az tnnepek, hagyoményos rendezvények megszervezesét a csoport pedagdgusai a sziilok
bevondsaval végzik, a gyermekek életkoranak, érzelmi bedllitottsaganak megfeleléen.
Tovabbi programjaink: mizeum, dllatkert és babszinhaz latogatasok. Hagyomaényosan évente
megrendezésre keriild Tahi tdborozas.

A kirandulasok, vendégmiivészek fogadasa és egyéb rendezvények — sziilok altal fizetendd -
maximalt koltségérdl a Sziiléi Szervezet a nevelési év elsd értekezletén hataroz, a
munkatervben meghatérozott téritéses programok ezutin véglegesitheték. A dontésrdl az
igazgaté a szllbket tdjékoztatja. A koltségek beszedését a Sziildi Szervezet tagjai végzik.
Felnétt rendezvények: rekredcios kirdndulds, kardcsonyi iinnepség, dolgozé alkalomhoz

kapcsol6do koszontése.

Az éves munkatervben elfogadott programokon vald részvétel minden dolgozé szamara

kételezo.

Budapest, 2024. szeptember 02.
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Kelédi Géza Laszlé
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